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He.]'lb npenoaaBaHusd IUCHUIITTUHBI

OO0Oecnieuenue OBJIQJIEHUS o0ydJaromumMucs HOPMAaTUBHBIMHU u
METOJUYECKUMHU OCHOBAaMHU JOKYMEHTHPOBAHHSI B OpraHu3alu, a TaKxke
MPAKTUYECKUM OMBITOM JOKYMEHTUPOBAHHS B OCHOBHBIX c(epax AesiTeIbHOCTH
YeJI0BEeKa, UX CUCTEMAaTH3allui U COXPAHHOCTH.

33)13‘11/1 H3Y4YCHUA TUCHUIIIINHBI

3agayaMu OCBOEHUS AUCHUILUIMHBI « OCHOBBI JEJIOMPOU3BOICTBAY SIBISCTCS:

- copMupoBaTh y 00YyUYaAIOIMIMXCSI CUCTEMHOE MPEICTABICHUE O CYIIHOCTH,
CTPYKTYype, PYHKIIUSIX U MHOTOOOpa3uu JOKYMEHTOB;

- TIOKa3aTh B3aMMOCBS3b JOKYMEHTa, KakK HOCHUTENs WHGOpMAIMH C
PAKTUYECKON JesATENbHOCTBIO, CPOPMUPOBATH y OOYyHAIOUIUXCS pallMOHATbHbIE
MOJIXO/IbI K OpraHu3aluu paboThl C TIOKYMEHTaMU;

- O3HAKOMUTH 00YYAIOIIUXCS C MPOIECCOM CO3[aHus1, 00pabOTKH, XpaHESHHUSI
Y UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB;

- IaTh TIPEJICTABIICHUE O MPOIleCCe TOKYMEHTUPOBAHUS PabOTHI,

- 03HAKOMHUTh C MEXAYHAPOAHBIMU CTaHIaPTAMU HA TOKYMEHTALUIO.

HNuaukaropbl KoMIeTeHUHH, @QopmupyeMble B pe3yjabTaTe OCBOCHUSA
AUCUMILTHHBI

VYK-4.1 BeiOupaeT cTuib JEI0BOTO OOIIEHHS HAa TOCYJApPCTBEHHOM S3BIKE
P® u nHOCTpaHHOM S3BIKE B 3aBUCHUMOCTM OT LIEJIM W YCJIOBUW NHAapTHEPCTBA;
aJanTUPYET peub, CTUJIb OOIIEHUS U SA3BIK KECTOB K CUTYaIUsIM B3aUMOJICHCTBUS.

VYK-4.3 Benmer nenoByl0 TEpenucKy Ha TOCYAapCTBEHHOM si3bike PD u
WHOCTPAHHOM SI3BIKE C YyYETOM OCOOCHHOCTEH CTWJIMCTHKH O(HUITMAIBHBIX |
HEOPUITMATBHBIX THCEM H  COIMOKYJIBTYPHBIX pa3nuuuii B ¢dopmare
KOPPECHOHAECHLINH.

VYK-4.4 TlpeacrtaBiser CBOK TOYKY 3pEHHSI MpPHU JEIOBOM OOIIEHHH U B
MyOJTUYHBIX BBICTYIUICHUSX.

Pa3znenabl JUCHUIINHBI

1. OcHOBHBIC MOHATHS B 00JIACTH «IETOTPOU3BOJACTBAY.



2. 3aKoHOATENbHAS U HOPMAaTUBHO-METOINYECKast OCHOBa
JEJIONPOU3BO/ICTBA.

3. Bumpt u Ttunmel gokyMeHTOB. CTpykTypa JOKYMEHTa. PeKBU3UTHI
NOoKyMeHTa. TpeboBaHUs K OPOPMIIEHUIO TOKYMEHTOB.

4. Cucrema opraHu3alMOHHO-TIPAaBOBON JOKYMEHTALIMH.

5. Cucrtema pacnopsiANTENbHON TOKYMEHTALUU.

6. Cucrema cipaBOYHO-MH()OPMATMOHHOW TOKYMEHTAIUH.

7. KanpoBast nuH(opMaImoHHO-10KYMEHTAIIMOHHAsL CUCTEMA.

8. Opranuszauus J10KyMeHT0000poTa. OCHOBHbBIE ATaHbl JOKYMEHTOOOOPOTA.

9. Opranuzanus xpaneHus 1oKkymeHToB. dopmupoBanue nei.

10. Opranuzanus paboThl ¢ KOHOUACHITUATLHBIMU JOKYMEHTAMH.



